特教楼报告厅使用申请表

	使用单位
	
	使用日期
	

	活动负责人
	
	联系电话
	

	活动人数
（不安排多于80人的活动）
	

	场地用途
	

	使用时间

（8:30—16:40）
	

	申请使用

单位意见

（签名）
	                               使用单位盖章

                               年   月   日

	现代教育技术

中心意见
	

	分管校长意见
	


                                      填表时间：
备注：

1、非上班时间使用场地需分管校长同意并签字。

2、活动主办方需填写活动场地申请表，注明活动时间，场地用途以及负责人，

3、活动主办方须找分管领导签字后再向现代教育技术中心提出申请使用报告厅厅场地及设备，请提前申请。

4、活动主办方，若修改时间（提前或推后），必须提前来现代教育技术中心说明修改原因及修改的时间。严禁主办方私自将场地给予他人使用。

5、活动主办方需在活动前后打扫会场卫生，清除舞台布置，保持会场整洁干净。
现代教育技术中心制

