[bookmark: OLE_LINK11]附件5
[bookmark: OLE_LINK4]豫章师范学院培训费（会议费）报销单
[bookmark: _GoBack]填报单位（盖章）：
	培训（会议）名称
	

	组织单位
	
	地点
	

	日期
	年  月  日至 年   月   日
	天数
	共     天

	参培（会）人数
	
	工作人员人数
	
	合计人数
	

	报销项目编号
	
	报销项目名称
	

	         培   训   费  （会   议   费）  支   出
	费用
	金额（元）
	汇款单位
	备注

	
	①住宿费
	
	
	

	
	②伙食费
	
	
	

	
	③ 其 他 费 用
	场地费
	
	
	

	
	
	交通费
	
	
	

	
	
	…
	
	
	

	
	合计
	
	
	①+②+③

	
	每天人均
	
	
	（①+②+③）/
合计人数.总天数

	
	师   资   费
	讲课费
	
	
	仅限培训班开支

	
	
	住宿费
	
	
	仅限培训班开支

	
	
	伙食费
	
	
	仅限培训班开支

	
	
	城市间交通费
	
	
	仅限培训班开支

	主管校领导
	主管部门
	经费负责人
	经办人

	
	
	
	


注：1、本表用于报销国内培训费（会议费）；经费负责人对支出的真实性和合规性负责。
2、本表中的师资费是指培训聘请师资授课发生的费用。
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