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豫章师范学院文件

洪师院发〔2025〕34 号

关于印发《豫章师范学院迎接本科教学工作
合格评估内涵评价工作方案》的通知

各处（室）、院（部）：

经校长办公会审议通过，现将《豫章师范学院迎接本科教学

工作合格评估内涵评价工作方案》印发给你们，请认真贯彻执行。

豫章师范学院

2025 年 5 月 20 日
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豫章师范学院
迎接本科教学工作合格评估内涵评价工作方案

根据《教育部办公厅关于做好 2025 年高等学校本科教学工

作合格评估的通知》（教督厅函〔2025〕2 号）要求，我校将于

2025 年 5 月 25 日-29 日接受教育部本科教学工作合格评估内涵

评价专家组入校考察，为保证学校本科教学工作合格评估内涵评

价工作的顺利开展，特制定本方案。

一、迎评工作机构和工作职责

（一）迎评工作领导小组

组 长：吴 磊

副组长：胡小萍（常务）、王万山、谢谋盛、张小飞、张海

涛、曾振华、陈付龙、刘芳芳、范雯芩、刘治平

成 员：党委组织部、党委宣传部、党委统战部、党政办公

室、教务处、人事处、计划财务处、资产管理处、教学评估与督

导中心、学生工作处、团委、科研处、招生就业处、后勤与基建

处、现代教育技术中心、图书馆、保卫处主要负责人及各二级学

院党政负责人

（二）迎评专项工作组

1.接待联络工作组

责任领导：陈付龙

组 长：张宝根、毛一萍、蔡晓阳、舒建明、黄 勤、童

松辉
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工作人员：党政办公室、团委、后勤与基建处、现代教育技

术中心、计划财务处、资产管理处等部门工作人员、联络员、讲

解员

主要职责：

（1）负责拟定接待联络工作组工作方案，报领导小组审定后

实施。

（2）负责选拔及培训联络员，帮助熟悉学校情况并讲解。

（3）负责组织联络员做好与专家的“一对一”联络、沟通及

服务工作，及时向学校迎评工作领导小组汇报信息。

（4）负责专家组考察期间各类会议（含酒店驻地会议、校内

会议）的会务准备、确定参会人员名单、通知参会人员参会、会

场签到等事宜。

（5）负责专家组考察期间的用餐安排（含驻地用餐、校内用

餐）。

（6）负责落实考察期间专家用车（含往返酒店、机场、火车

站及校内用车）及运送专家调阅材料的专用车辆。

（7）负责安装专家组和工作人员办公电脑及打印机（预计 1

2 套：专家 7 套、项管 1 套、秘书 1 套、联络员 1 套、工作间 1

套、行政楼一楼会议室 1 套），驻地房间办公用品配备，设备设

施调试、维护工作。

（8）协助信息工作组，完成考察期间各级各类会议的通知、

安排。
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2.信息工作组

责任领导：胡小萍

组 长：夏雯娟

工作人员：各职能部门负责人、各二级学院负责人、教学评

估与督导中心工作人员

主要职责：

（1）负责拟定信息工作组工作方案，报领导小组审定后实施。

（2）负责与省教育厅及专家组联络，配合协调相关工作。

（3）负责核定并发布专家考察工作内容、时间安排等，确保

信息完整准确、传达迅速及时。

（4）负责提前建立微信工作群，确保各工作组组长、工作人

员和各二级学院负责人、信息联络人落实到位。

（5）在专家组下达工作任务后，负责及时启动信息反应联动

机制，第一时间对各工作组组长发出指令，各组组长收到指令后

应按本组工作职责和程序迅速开展工作。

（6）负责接收各专项工作组提交的专家调阅材料，并在规定

时间内运送至专家指定地点供专家查阅。

3.宣传工作组

责任领导：范雯芩

组 长：范雯芩、舒建明

工作人员：党委宣传部、现代教育技术中心工作人员

主要职责：

（1）负责拟定宣传工作组工作方案，报领导小组审定后实施。
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（2）负责组建宣传队伍，完成人员培训，组织全体宣传工作

人员学习、领会教育部本科教学工作合格评估对宣传报道、摄影、

摄像的要求，明确宣传工作要求和工作纪律。

（3）负责校内的宣传和氛围营造工作。

（4）负责校园网更新，加强专家入校考察期间校园网、微信

公众号、校报、广播等校园媒体的监管工作。加强网络信息监控，

做好突发舆情防控预案，及时、妥善处理各类突发事件。

（5）负责做好专家见面会、学校发展性意见交流会等各类会

议的拍摄及宣传报道等工作。

（6）负责专家、上级领导、校领导的合影相关工作。

（7）按规定做好专家组在校工作期间的摄影、摄像工作和后

期处理工作。

（8）做好资料留存工作，所有照片和视频材料统一建档保管，

杜绝外泄、外传和上网。

4.材料工作组

责任领导：胡小萍

组 长：夏雯娟、张宝根、刘治平、童松辉、孟 戡、朱

文辉

工作人员：七个一级指标专项组全体成员、党政办公室及教

学评估与督导中心工作人员

主要职责：

（1）负责拟定材料工作组工作方案，报领导小组审定后实施。

（2）负责编制《专家工作手册》《学校服务指南》。
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（3）负责拟定校领导致辞及表态发言、校长补充说明及汇报

PPT、上级领导致辞。

（4）负责专家案头材料的整理、排版、印制、摆架工作。

（5）负责校级盒装支撑材料的收集、整理、建档工作。

（6）根据信息工作组指令准备好专家调阅材料。

（7）接受专家对材料的问询并进行解释；对不能作出解释的，

负责联系相关部门负责人向专家解释和说明。

5.考察走访工作组

责任领导：曾振华

组 长：孟 戡、童松辉、陶小模、蔡晓阳

工作人员：教务处、资产管理处、招生就业处、后勤与基建

处、各二级学院工作人员

主要职责：

（1）负责拟定专家考察走访工作组工作方案，报领导小组审

定后实施。

（2）负责专家集中考察线路的打造，并做好各考察点的讲解

准备。

（3）负责制定各实习基地、就业基地接待方案、考察流程，

培训人员，并纳入学校接待方案中统筹。

（4）负责完善、审核实习基地、就业基地的档案材料和汇报

文稿及 PPT。

（5）负责校外实习基地、就业基地评估工作调度。

（6）协助后勤保障组，负责在专家考察实习基地、就业基地

期间向专家提供车辆等各项服务工作。
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6.听课（试卷、论文）工作组

责任领导：曾振华

组 长：孟 戡

工作人员：教务处及各二级学院工作人员

主要职责：

（1）负责拟定听课（试卷、论文）工作组工作方案，报领导

小组审定后实施。

（2）负责做好专家进校考察期间一周的全校课表，保证教学

秩序正常运行。

（3）负责按照信息工作组的指令，通知二级学院负责人提示

被听课教师做好相应准备。

（4）负责为专家提供完整的听课资料（教学日历、纸质课表、

教学大纲、教材、教案等），引导专家听、看选定教师的课。

（5）负责审核、装订考试试卷、毕业生毕业论文（设计）等

资料，按要求整理好备查。

（6）负责培训教务处工作人员、各二级学院试卷和毕业论文

（设计）材料管理人员，做到对教学材料和相关案头材料熟悉，

提取规范。

（7）做好试卷、毕业论文（设计）提交及协同运送。

（8）负责试卷、毕业论文（设计）清理、运回与归档。

7.访谈座谈工作组

责任领导：陈付龙

组 长：张宝根、刘治平
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工作人员：党政办公室、人事处、各二级学院工作人员

主要职责：

（1）负责拟定访谈座谈工作组工作方案，报领导小组审定后

实施。

（2）接到信息工作组的访谈任务后，负责做好专职教师、管

理人员座谈名单，准备场地，通知到被访谈座谈人员并做好情况

登记。

（3）严肃纪律，做好合格评估期间教职工的考勤及劳动纪律

督察工作，并及时进行通报。

（4）负责协助宣传工作组，加强教职工思想教育，考察期间

全校教职员工不接受任何媒体关于专家考察工作内容的采访。

（5）负责强化校情校史、规章制度和评建知识学习。

8.学生工作组

责任领导：张海涛

组 长：朱文辉

工作人员：学生工作处工作人员、各二级学院工作人员

主要职责：

（1）负责拟定学生工作组工作方案，报领导小组审定后实施。

（2）负责加强学生思想教育和学风建设，强化对校纪校规、

宿舍卫生、文明礼仪、课堂纪律等宣传教育工作。

（3）负责强化校情校史、规章制度和评建知识学习。各学院

加强对学生的宣传教育和培训指导。

（4）负责引导学生保持良好的学习状态，包括课堂学习、图
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书馆学习及晚自习等均应保持良好的学习状态、学习习惯和精神

风貌。

（5）接到学生访谈座谈任务后，做好学生座谈名单，协助访

谈座谈组通知座谈人员参加并做好记录。

（6）负责督促各教学单位做好学生管理工作。

（7）负责协助后勤保障工作组做好学生食堂就餐秩序，营造

爱护、节约、有序的氛围。同时，加强对学生点外卖行为的教育

引导，倡导学生非必要不点外卖；若确需点外卖，应及时取走，

避免因外卖堆积等问题导致校门口环境杂乱。

（8）负责协助图书馆、物业公司加强对图书馆阅览室、教室、

自习室等场所的纪律及卫生要求。

9.后勤保障工作组

责任领导：张小飞

组 长：蔡晓阳、黄 勤

工作人员：后勤与基建处、计划财务处工作人员

主要职责：

（1）负责拟定后勤保障工作组工作方案，报领导小组审定后

实施。

（2）负责评估期间专家办公用品、生活用品的准备，协助接

待联络组做好专家用餐（含驻地用餐、校内用餐）。

（3）负责做好学校道路、楼栋、教室、实验室、学生宿舍等

清洁保障工作，负责检修全校水电设施，确保正常运行。

（4）协助接待联络小组，做好专家组入校考察期间专家用车
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（含往返酒店、机场、火车站）及运送专家调阅材料专用车辆的

安排。

（5）负责专家医疗服务工作。

（6）负责专家进校期间校园及宿舍环境、卫生整治工作。

（7）负责制定水电紧急工作预案，确保水电正常供应。

（8）安排好在建基建项目的相关工作。

10.安全保障工作组

责任领导：王万山

组 长：刘邦平

工作人员：保卫处工作人员、各二级学院工作人员

主要职责：

（1）负责拟定安全保障工作组工作方案，报领导小组审定后

实施。

（2）负责同辖地派出所联系，加强对学院周边网吧、 旅馆、

饭店及小摊小贩的管理。

（3）在专家进校之前，完成对专家工作室、会议场所、就餐

地点、休息区域的消防通道、消防设施、电器设备的安全隐患排

查。专家进校后，负责会议场所、就餐地点、休息区域外围的巡

逻和守护、门岗值勤工作。

（4）负责做好车流人员疏导，规范汽车、电动车停放，确保

校园安全有序。

（5）安排好校门门禁管理，确保专家车辆出入畅通，负责专

家在校电瓶车安排。
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二、总体要求

（一）领导小组负责合格评估整体工作统筹，各组责任领导

要加强工作指导，各组长为本组工作第一责任人，要切实履行职

责。各工作组、各职能部门、二级学院、工作人员及教职工要全

力配合。

（二）各工作组需结合《学校合格评估工作方案》，拟定和

完善本工作组具体实施工作方案，明确工作人员及工作职责。具

体时间要求如下：

1.5 月 19 日前完成各工作组方案，经责任校领导审定、签

字后，提交纸质版和电子版至教学评估与督导中心朱洪春老师；

2.5 月 20 日前，各组工作人员调配、培训到位；

3.5 月 22 日前，各项前期工作准备到位。

全体教职员工都必须服从、服务于学校评估工作的需要和安

排，统一思想，听从指挥，通力协作，克服困难，一切以高质量

通过教育部本科教学工作合格评估为出发点和落脚点。严守工作

纪律，严格请假制度，一般不得离开南昌，需在校待命；全体教

职工必须保证手机 24 小时通讯畅通，保证随时听从调遣和安排

（上课、访谈、座谈、会议等活动中手机关机或设为静音）；合

格评估期间全校师生员工要以饱满的精神状态迎接专家考察。

附件：1.专家日程安排表

2.专家见面会议程

3.学校发展性意见交流会议程
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附件 1

专家日程安排表

日 期 时 间 内 容 地 点

5 月 25 日

（星期日）

17:00 前 专家抵达酒店 前湖迎宾馆

17:30
专家统一乘车前往学

校用餐
宾馆大厅集合

18:00－

19:00
晚 餐 教工食堂二楼豫章厅

19:00－ 专家组预备会议 行政楼一楼会议室

5月 26 日

（星期一）

7:00－8:00 早 餐 宾馆自助餐厅

8:15
专家集中乘车前往学

校（梅岭大道1999号）
宾馆大厅集合

8:30－9:00 专家见面会 行政楼一楼会议室

9:00－9:03 专家集体合影 行政楼一楼大厅

9:03－

10:00
专家集体考察 考察路线中各考察点

10:00－

11:55

专家实地考察、查阅

资料、听课、访谈、

走访等

学校各考察点

12:00－

12:30
自助午餐 教工食堂二楼豫章厅

12:40－

14:30
午 休 前湖迎宾馆

14:30－

17:00

专家实地考察、查阅

资料、听课、访谈、

走访等

（听课专家 14：00 开

始）

学校各考察点

18:00－

19:00
自助晚餐 教工食堂二楼豫章厅
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日 期 时 间 内 容 地 点

19:00－ 专家组碰头会 行政楼一楼会议室

5月 27 日

（星期二）

7:00－8:00 早 餐 宾馆自助餐厅

8:30－

11:55

专家实地考察、查阅

资料、听课、访谈、

走访等

学校各考察点

12:00－

12:30
自助午餐 教工食堂二楼豫章厅

12:40－

14:30
午 休 前湖迎宾馆

14:30－

17:00

专家实地考察、查阅
资料、听课、访谈、

走访等
（听课专家 14：00 开

始）

学校各考察点

18:00－

19:00
自助晚餐 教工食堂二楼豫章厅

19:00－ 专家组碰头会 行政楼一楼会议室

5月 28 日

（星期三）

7:00－8:00 早 餐 宾馆自助餐厅

8:30－

11:55

专家实地考察、查阅

资料、听课、访谈、

走访等

学校各考察点

12:00－

12:30
自助午餐 教工食堂二楼豫章厅

12:40－

14:30
午 休 前湖迎宾馆
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日 期 时 间 内 容 地 点

14:30－

17:00

专家实地考察、查阅
资料、听课、访谈、

走访等
（听课专家 14：00 开

始）

学校各考察点

18:00－

19:00
自助晚餐 教工食堂二楼豫章厅

19:00－ 专家组碰头会 行政楼一楼会议室

5月 29 日

（星期四）

7:00－8:00 早 餐 宾馆自助餐厅

8:30－
10:00 专家意见汇总会 行政楼一楼会议室

10:00－
11:30

学校发展性意见交流

会
行政楼一楼会议室

12:00－
12:30 午餐 教工食堂二楼豫章厅

12:40－
14:00 午 休 前湖迎宾馆

下午 专家离校返程

备注：1.见面会后，行政楼一楼会议室作为专家碰头会会议室和校

级盒装支撑材料存放点。

2.专家访谈备用室：行政楼三楼、四楼、五楼会议室。
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附件 2

专家见面会议程

一、时间：2025 年 5 月 26 日 8:30－9:00

二、地点：行政楼一楼会议室

三、参会人员：

1.全体校领导

2.相关职能部门负责人

3.各二级学院院长（行政负责人）

四、主持人：专家组组长

五、议程：

1.专家组组长主持会议并介绍专家组成员；

2.豫章师范学院党委副书记、校长吴磊致欢迎辞；

3.市政府领导致欢迎辞；

4.省教育厅领导致欢迎辞；

5.豫章师范学院党委副书记胡小萍作合格评估补充说明；

6.专家组组长讲话。
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附件 3

学校发展性意见交流会议程

一、时间：2025 年 5 月 29 日 10:00-11:30

二、地点：行政楼一楼会议室

三、参会人员：

1.全体校领导

2.相关职能部门负责人

3.各二级学院院长（行政负责人）

四、主持人：专家组组长

五、议程：

1.专家组组长反馈合格评估总体情况；

2.专家组成员反馈个人意见和建议；

3.豫章师范学院党委副书记、校长吴磊作表态发言。

豫章师范学院办公室 2025 年 5月 20 日印发
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