
豫章师范学院调拨（调剂） 固定资产工作流程

工作内容及相关要求

因各部门单位内部科室及人员之间调整而
调拨的资产。

调拨资产

调出方、调入方双方协商并认可，由调出方在资

产管理系统提交调拨单，调入方在线上确认。资产

管理处审核后，资产调入接收单位账户，方可进行

实物交接。

资产调剂双方协商并认可，由各部门单位资产管理员在资产管理

系统中通过“调拨管理”模块操作完成。

由资产调出单位资产管理员在学校资产管

理系统中“调拨管理”模块提交调拨清单，

调出单位资产管理负责人审核通过。

实验实训仪器设备须经实验室管理科审核

同意后，资产调入单位资产管理员在线上

确认，调入单位资产管理负责人同意，资

产管理处负责人审核。通过后，资产调入

接收单位账户。

由各部门单位资产管理员在资产管理系统

中“调拨管理”模块提交调拨清单，单位资

产管理负责人审核即可完成。

承办部门及办结时限

调剂资产

部门外调拨

部门内调拨

工作任务
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