 豫章师范学院教职工请假审批表

	姓名
	
	职务
	
	职称
	

	请假
时间
	
	请假
类型
	[bookmark: _GoBack]□（因公）（因私）

	请假
原因
	

	部门意见：



签名：
年  月  日
	教务或学工处意见：



签名：
年  月  日
	工会意见：



签名：
年  月  日
	人事处意见：



签名：
年  月  日

	部门分管校领导意见
	
                                                
                          签名：
                                             20  年  月  日

	校长
意见
	

                         签名：
                                           20  年  月  日

	备注
	


备注:1.请假审批表一式二份，一份交组织人事处，一份交本部门。
2.请病假需县级以上公立医院出具的相关证明材料。
3.专兼职教师需经教务处签署意见；辅导员需经学工处签署意见。
4.婚假、丧假、产假、护理假需经工会签署意见。

