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豫 章 师 范 学 院 文 件

校发〔2026〕8号

各处（室）、学院：

经校长办公会审议通过，现将《豫章师范学院校园出入智慧

管理系统使用与管理办法》印发给你们，请认真贯彻执行。

豫章师范学院

2026 年 6月 7日
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第一章 总则

第一条 为规范校园出入智慧管理系统的使用与管理，筑牢

校园安全防线，实现人员和车辆安全、有序、快捷出入，结合学

校实际，制定本办法。

第二条 出入校园人员分为以下七类：

（一）在校学生；

（二）教职工（含劳务派遣人员及退休教职工）；

（三）教职工直系亲属（父母、配偶、子女）；

（四）外聘教师、校企合作单位人员；

（五）驻校后勤服务人员、施工人员；

（六）公租房租住人员；

（七）校友及其他来访人员。

第二章 系统设施与通行规则

第三条 校园出入智慧管理系统包括：人脸识别系统、车辆

管理系统、访客管理系统及配套监控管理平台。

第四条 校门各通道通行规则如下：

（一）机动车通道：已录入车牌信息的机动车自动放行；未

录入的，经门卫核实并登记车上全部人员信息后手动放行。三轮
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车经核实人员信息后从机动车通道通行。

（二）非机动车通道：骑乘非机动车人员须通过人脸识别后

通行。

（三）人行通道：行人须通过人脸识别或一卡通刷卡后通行。

（四）访客通道：经访客系统审批通过的访客，可刷脸或凭

有效身份证件登记后从人行通道出入。驾驶机动车来校的访客，

经门卫登记并核验被访人确认后，从机动车通道出入。

第三章 人员信息采集与授权管理

第五条 在校学生、在职教职工（含劳务派遣）的人脸信息

由现代技术教育中心统一采集导入。人员离校或离职后，现代技

术教育中心须在接到人事处、学生工作处通知后，7 个工作日内

从一卡通及人脸库管理系统中彻底删除相关信息。

第六条 居住在校内的教职工直系亲属，由教职工本人携带

亲属身份证件及关系证明到保卫处线下采集人脸信息。授权有效

期不超过 3 年，教职工本人对该亲属在校行为承担告知与监督责

任，否则立即撤销并追究教职工责任。

第七条 公租房租住人员，由房东凭房屋租赁合同及租住人

身份证到保卫处办理临时出入证或线下采集人脸信息。每次授权

有效期不超过 6 个月，房东为安全责任人，须确保租住人严格遵

守学校各项管理规定。

第八条 外聘教师、后勤服务人员、保安员、施工人员、校
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企合作单位人员，由用人（或管理）部门提出书面申请，经部门

负责人签字盖章后报保卫处审核。审核通过后办理校园临时出入

证或线下采集人脸信息。

（一）后勤、外聘、校企合作人员授权有效期不超过 6 个月。

（二）施工人员授权有效期按实际施工时长设定，最长不超

过合同工期 7 天。

（三）人员离职或项目结束后，用人（或管理）部门须在 3

个工作日内书面通知保卫处，由保卫处在 24 小时内删除其人脸

信息、注销权限。未及时通知导致安全事件的，由用人（或管理）

部门承担主要责任。

第九条 校园临时出入证由保卫处定期更换不同颜色及防

伪标识，实行“一人一证、人证核验”，严禁转借、伪造。

第十条 通过访客系统预约的来访人员，仅限在预约时段及

授权区域内活动，超时或越权视为违规，系统自动失效并记录。

第四章 机动车出入管理

第十一条 机动车信息录入范围及要求：

（一）学校公车、教职工（含劳务派遣、退休）本人及其直

系亲属的车辆。

（二）外聘教师、校企合作单位人员车辆。

（三）上述范围以外的车辆确需长期入校的，须由所属部门

提交申请，经保卫处审批后实行报备准入。具体参照《豫章师范
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学院校园交通安全管理规定》执行。

第十二条 车辆信息有效期与清理机制：

（一）学校公车、教职工及其直系亲属车辆：最长 3 年，到

期自动失效后需重新申请录入。相关人员离职或离世后，由其原

所在部门在 15 日内主动申请注销。

（二）外聘教师、校企合作单位人员车辆：最长 6 个月，到

期自动失效后需重新申请录入。

（三）重要来宾、重大活动车辆：按活动时长临时录入，活

动结束次日自动失效。

（四）保卫处每季度对车辆授权进行一次集中复核审计，清

理僵尸账号、过期账号。

第十三条 社会车辆（含校友车辆）临时进校，须经门卫核

实事由、登记全部驾乘人员信息，并联系被访部门确认后手动放

行。逗留时间不得超过预约时长。

第十四条 建立车辆与人员黑名单联动机制：

（一）被列入黑名单的机动车，车辆管理系统自动识别报警

并拒绝入校。

（二）以下行为直接入黑名单（周期 1-12 个月）：超速行

驶、违规停放、冲卡、冒用他人权限、携带危险品、校内发生纠

纷或事故后逃逸。

（三）黑名单人员的人脸信息同步禁用，如需解除，须由所

在部门（或管理部门）提出申请，经保卫处审批同意后方可恢复。
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第五章 访客系统使用与管理

第十五条 访客入校实行审批负责制与首见负责制相结合。

谁审批谁负责，门卫对可疑访客有权进行二次核验。

第十六条 访客入校应通过网上预约审批，流程为：

（一）访客本人提交真实人员、车辆信息及来访事由，上传

本人照片及有效证件。

（二）被访部门负责人或被赋予审批权限的人员完成审批。

（三）被访部门也可通过“掌上豫章师院”主动发出访客邀

约。

未进行网上预约的，须由被访部门派人到门卫室登记信息后

接入校园。

第十七条 访客行为闭环管理：

（一）访客入校后，被访人有义务全程引导或告知校园管理

规范。访客离校时系统自动记录离校时间。

（二）因被访人未尽到告知或监督责任，导致访客在校期间

违反规定或发生安全事件的，追究被访人及其所在部门管理责任。

第六章 其他区域门禁管理

第十八条 行政楼、信息楼等重点区域门禁按最小必要原则

实行分级授权。保卫处根据人事处提供的在职教职工名单授权，

教职工离职后，人事处须在 3 日内通知保卫处取消其所有重点区

域权限。
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第十九条 物业、水电工、楼管、保安人员仅授权其工作所

需区域，禁止跨区域通行权限。离职授权撤销流程同第八条。

第二十条 学生宿舍门禁由学生工作处按学生实际住宿楼

栋授权。学生毕业、休学、退学后，学生工作处须在 5 个工作日

内完成授权撤销。

第七章 信息安全与责任闭环

第二十一条 本系统采集的人脸信息、车辆信息仅用于校园

出入管理、应急处置，严禁用于商业目的或其他用途。信息保存

期限遵循“使用即授权，过期即删除”原则，最长期限不超过授

权有效期加 3 个月。

第二十二条 信息真实性实行三级责任闭环：

（一）个人责任：对自己提供的信息真实性负全责。

（二）审批责任：各单位（管理部门）被授权人员对申请信

息的真实性负审批责任，并承担违规引入人员的连带管理责任。

（三）审核责任：保卫处每月随机抽取授权记录进行真实性

复核，发现虚假或违规批量授权的，进行全校通报并纳入部门平

安建设考核。

第二十三条 自愿原则与兜底管理：人脸及车牌录入遵循自

愿原则。未录入者一律按临时进校人员及车辆管理，且不得进入

需刷脸的楼宇或区域。

第八章 监督、应急处置与责任追究
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第二十四条 保卫处是系统的日常监管机构，负责：

（一）实时监控：通过管理平台监控异常出入（如短时间内

频繁进出、非工作时间大量进入敏感区域）。

（二）定期通报：保卫处每季度通报异常账号、长期未登录

账号、违规行为。

（三）应急响应：发现黑名单人员闯入、闸机长时间故障等，

须在 5 分钟内启动应急预案（人工封控、通知巡逻保安）。

第二十五条 发生以下行为，学校可依据情节给予通报、取

消授权、列入黑名单、移交公安机关等处理：

（一）冒用、转借、伪造人脸、车牌或临时证件；

（二）故意损毁闸机、摄像头等设备；

（三）强行冲卡、尾随通过、辱骂殴打安保人员；

（四）利用授权从事推销、非法聚集、偷盗等违规违法活动；

（五）审批人明知信息虚假仍予审批，造成安全后果。

第二十六条 任何单位和个人发现系统安全漏洞或异常行

为，有义务第一时间报告保卫处。

第九章 附则

第二十七条 本办法的具体解释工作由保卫处承担。

第二十八条 本办法自发布之日起试行。

豫章师范学院办公室 2026 年 6月 8 日印发


